MANUAL DE USUARIO DE
INSCRIPCIONES EN
PLATAFORMA SURAMERICANO
ABSOLUTO NATACION CARRERAS
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INTRODUCCION

Este manual de instrucciones ha sido creado para guiar a las
federaciones a través del proceso de inscripcion para el suramericano
absoluto, organizados por la Federacion Colombiana de Natacion
(FECNA). Con el uso de tecnologia de punta, se ha desarrollado una

plataforma que facilita la inscripcion y gestion en natacion carreras.

El objetivo de este manual es proporcionar un paso a paso detallado
y claro para realizar las inscripciones de manera eficiente y sin
inconvenientes. A continuacion, se describen los procedimientos
necesarios, desde el acceso a la plataforma hasta la inscripcion de los

deportistas y la validacion de la informacion.

Por favor, siga las instrucciones con atencion para asegurarse de que
todos los datos se registren correctamente y que sus deportistas

puedan participar sin problemas para el suramericano absoluto.
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MODULO DE INSCRIPCION PLATAFORMA FECNA

Natacién carreras

Etapas.

1.  Acceso a la plataforma

2, Registrar usuario responsable de inscripciones

3.  Validaciéon de deportistas

4.  Inscripciones
4.1 INnscripcion de pruebas natacion carreras
42 Seleccion de pruebas para inscribir

5, Resumen deinscritos
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INSTRUCTIVO

1. ACCESO A LA PLATAFORMA

Para realizar el registro e inscripcion a los torneos de la Federacion
Colombiana de natacion se debe ingresar a
https://fecna.com.co/inscripcion-a-eventos/

Para iniciar el proceso de inscripcion y el registro de los nadadores se
debe enviar el formato en Excel adjunto con el nombre:
PLANTILLA_SUBIR_NADADORES 2024 xlsx
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inscripciones de la FECNA
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Solo se admite un registro por federacion, el usuario para el ingreso dela
plataforma es el documento de identidad. El cual puede ser el NIT de la
federacion o el documento de la persona responsable de realizar las
iNnscripciones.


https://fecna.com.co/inscripcion-a-eventos/
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2. REGISTRAR USUARIO RESPONSABLE DE INSCRIPCIONES

Ahoraserealiza el registroen la plataformaque
le permitirainscribir sus deportistas.

En esta primera pantalla se hace clicen la
opcion “REGISTRARSE" que se encuentra
en la parte inferior como se muestra.

Recordarme en este equipo

Esta opcion mostrara la siguiente pantalla la
cual se debe diligenciar por completo.

Este formulario debe ser diligenciado en su totalidad con el fin de obtener
el usuario y la clave que posteriormente permitira el acceso ala plataforma
para realizar las inscripciones.

— Nota: Se recomienda que el usuario sea el NIT de
~ ..
NN federacion o el documento de la persona

F EC N A responsable de realizar las inscripciones.

De igual manera, se sugiere que el correo sea
el registrado por la federacion.

Identificacion del Usuario
Al correo registrado llegara la notificacion para
activar la cuenta, es IMPORTANTE realizar este
pPaso ya que de no hacerlo no podra ingresar a
Correo Electrénico |a p|ataf0rma

Apellido del Usuario

Nota: Una vez se realice la activacion del
usuario, por favor escribir a
PO soporte@fecna.com.co indicando el

nombre de la federacion y el usuario.

Ingrese Aqui

Password
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3. VALIDACION DE DATOS DEPORTISTAS

En la plataforma, en la parte superior izquierda, encontrara la opcion
"Informacion de liga". Aqui puede validar la informacion de los
competidores que se han registrado en la plataforma de la FECNA, asi
como también la informacion de la federacion.

@ FECNA = Inicio Nancy =
@ Inicio b

Usuario Logeado
O Informacién de la Liga

QO Deportistas Liga
QO Estatus Deportistas ‘
t: avados £a

. . B
1 Informacién Liga

2£ Carreras Liga

© Artistica Liga

& PoloAcustico Liga

4. INSCRIPCIONES

En la opcion "CARRERAS LICA" se inicia el proceso de inscripcion de las
pruebas para el suramericano absoluto de natacidn carreras. Se
desplegaran dos opciones mas: “Inscripcion a torneos” y “Resumen
inscripciones”.
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. Nancy Inscribirse en un torneo Inicio |
Listado de Torneos

. .
1 Informacién Liga Mostrar 10 + registros

£ Carreras Liga Copiar CSV  Excel PDF  Imprimir Visibilidad ~

O Inscripcién Torneos Buscar:

QO Resumen Inscripciones

Fechade Fecha de

EF Clavados Liga < Nombre del Torneo Inicio ¥ Finalizacion Lugar Seleccionar
2L Clavados Liga
© Artistica Liga < 2024 CAMPEONATO NACIONAL 2024-06-12 2024-06-16 COMPLEJO ACUATICO DE

INTERLIGAS CARTAGENA
@ Polo Acudtico Liga <

XLI COPA PACIFICO 2023 2023-10-19 2023-10-22 Hernando Botero 0?Byre

INTERLIGAS PREJUEGOS CATEGORIAS 2023-05-25 2023-05-28 PISCINAS HERNANDO BOTERQ O

"BYRNE

En el apartado “inscribir torneos” se listara el evento suramericano
absoluto de natacion carreras. Debe seleccionar la opcion “inscribir
nadadores”. En la fila correspondiente al evento. En adelante podra
continuar con la inscripcion de las pruebas.

4.1 INSCRIPCION DE PRUEBAS NATACION CARRERAS.

En este paso se mostrara el listado de deportistas reportados por parte
de la federacion a la FECNA, es importante aclarar que solo se
mostraran aquellos nadadores anteriormente mencionados para la
modalidad de natacion carreras.

43998319 PINEDA ZULETA DIANA ISABEL F 1984-09-06 Inseribir clavadista
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42 SELECCION DE PRUEBAS PARA INSCRIBIR

En esta opcion le permitira seleccionar las pruebas que desea inscribir
cada uno de los nadadores que van a participar. Al dar clic enel boton
verde “INSCRIBIR EN PRUEBAS" se mostrara el listado de las
pruebas de acuerdo con el orden de la convocatoria, alli también
mostrara la opcion de colocar tiempo de inscripcion para la prueba
si se encuentra alguna falla se debe reportar de inmediato a
SOPORTE@FECNA.COM.CO

Mostrar 50 &  registros

Copiar CSV Excel PDF Imprimir Visibilidad ~

Jornada 1 Sesién Prueba Hora Tipo Metros Estilo Marca Min Categoria Inicio Categoria Fin Genero Inscribir
1 3 08:30AM 400 Libre/Free 43898 16 16 M B
1 12 08:30AM 50 Pecho/Breast 3392 16 16 M
1 21 08:30AM 50 Espalda/Back 3155 16 16 M
08:30AM 200 Mariposa/Fly 23943 16 16 M
43 08:30AM 200 Libre/Free 20820 16 16 M
A Pecho/Brea: 9 16
6 08:30AM 00 Mariposa/Fly 8 16 16 A
M Espa 9, A

79 R 00 e/Free 6 16 M f
Libre/Free 6 16 A
9 0AM 5 Libre/Free 6,1 16 16 A 7
AM p 357. 6 1

5. RESUMEN DE INSCRITOS

En este menu encontrara el reporte de inscritos que ha realizado hasta
lafecha, laformadeingresares

& Tomeos Club Al ingresar en resumen de inscritos por

delegacion se mostrara el menud que le
permitira generar el reporte de sus
O Resumen Inscr. Club nadadoresinscritos eneltorneo

O Inscribir Tomeos Club

O Pago Inscripcién

O Resumen Pagos


mailto:SOPORTE@FECNA.COM.CO

m
NS
FECNA

Este eselformato que se mostrara:

Madadores Pruebas Torneo : Total Clubes
525 2177 97

Listado de Nadadores Inscritos

Mostrar | 10 ¢  registros

Copiar CSV Excel PDF Imprimir \Visibilidad -

Buscar:
Neombre Apellido Tiempo
Liga T Club Identificacion Nadador Nadador Metros Estilo Jornada Sesién Prueba Hera Inscripeion
CORDOBA NADADORES 10624306532 SEBASTIAN ALVAREZ 200 Libre/Free 5 5 139 08:20AM 00:02:22.02
NUEVA JOSE ARTEAGA
GEMNERACION
CORDOBA NADADORES 1062439653 SEBASTIAN ALVAREZ 50 Libre/Free 2 2 45 08:30AM 00:00:26.69
NUEVA JOSE ARTEAGA
GEMNERACION
CORDOBA NADADORES 1062438653 SEBASTIAN ALVAREZ 100 Libre/Free 1 1 13 08:30AM 00:01:03.22
L] MNUEVA JOSE ARTEAGA
GEMNERACION

En este reporte encontrara los deportistas inscritos al
suramericano absoluto. Este mismo puede ser exportado a
Excel o pdf, seleccionado la opcidn en el recuadro gris.

Cualquier duda por favor comunicarse con el drea de soporte técnico al
correo soporte@fecna.com.co



