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INTRODUCCIÓN 
 

Este manual de instrucciones ha sido creado para guiar a las 

federaciones a través del proceso de inscripción para el suramericano 

absoluto, organizados por la Federación Colombiana de Natación 

(FECNA). Con el uso de tecnología de punta, se ha desarrollado una 

plataforma que facilita la inscripción y gestión en artística. 

El objetivo de este manual es proporcionar un paso a paso detallado 

y claro para realizar las inscripciones de manera eficiente y sin 

inconvenientes. A continuación, se describen los procedimientos 

necesarios, desde el acceso a la plataforma hasta la inscripción de los 

deportistas y la validación de la información. 

 

Por favor, siga las instrucciones con atención para asegurarse de que 

todos los datos se registren correctamente y que sus deportistas 

puedan participar sin problemas para el suramericano absoluto. 

 

 
  
 
 
 
 



                   

 

 
 

MÓDULO DE INSCRIPCIÓN PLATAFORMA FECNA 
 
 

NATACIÓN ARTÍSTICA 
 
 

          Etapas: 
 

1. Acceso a la plataforma 
 
 

2. Registrar usuario responsable de inscripciones 
 

 

3. Validación de deportistas 
 
 

4. Inscripciones 
 
 

4.1 Inscripción de pruebas  

4.2 Módulo de competencias 

4.3 Resumen inscripción realizada 
 
 
  

5. Resumen de inscritos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                   

 

INSTRUCTIVO 

 
1.ACCESO A LA PLATAFORMA 

Para realizar el registro e inscripción a los torneos de la Federación 
Colombiana   de natación se debe ingresar a 
https://fecna.com.co/inscripcion-a-eventos/ 

Para iniciar el proceso de inscripción y el registro de los nadadores se 
debe enviar el formato en Excel adjunto con el nombre: 
PLANTILLA_SUBIR_NADADORES_2024.xlsx 
 

 
 
 

En esta sección se debe 
seleccionar la modalidad 
en la cual se va a participar 
o registrarse para así 
disfrutar del uso de la 
plataforma de 
inscripciones de la FECNA 
en este caso NATACIÓN 
ARTÍSTICA. 
 
 
 
 

Solo se admite un registro por federación, el usuario para el ingreso de la 
plataforma es el documento de identidad. El cual puede ser el NIT de la 
federación o el documento de la persona responsable de realizar las 
inscripciones. 

https://fecna.com.co/inscripcion-a-eventos/


 

 

 
2. REGISTRAR USUARIO RESPONSABLE DE INSCRIPCIONES 

 
Ahora se realiza el registro en la plataforma que  
le permitirá inscribir sus deportistas. 

 
En esta primera pantalla se hace clic en la opción  
“REGISTRARSE” que se encuentra en la parte inferior  
como se muestra. 
 
Esta opción mostrará la siguiente pantalla la  cual  
se debe diligenciar por completo. 
 
 
 

Este formulario debe ser diligenciado en su totalidad con el fin de obtener el 
usuario y la clave que posteriormente permitirá el acceso a           la plataforma para 
realizar las inscripciones. 

 
Nota: Se recomienda que el usuario sea el NIT de 
federación o el documento de la persona                 
responsable de realizar las inscripciones. 
De igual manera, se sugiere que el correo sea    
el registrado por la federación. 

 

Al correo registrado llegará la notificación para 
activar la cuenta, es IMPORTANTE realizar este paso 
ya que de no hacerlo no podrá ingresar a la 
plataforma. 

 
Nota: Una vez se realice la activación del usuario, 
por favor escribir a soporte@fecna.com.co 
indicando el          nombre de la federación y el 
usuario. 

 

 

 

mailto:soporte@fecna.com.co


 

 

3. VALIDACIÓN DE DATOS DEPORTISTAS 
 
En la plataforma, en la parte superior izquierda, encontrará la opción 
"Información de delegación". Aquí puede validar la información de los 
competidores que se han registrado en la plataforma de la FECNA, así como 
también la información de la federación.  

 
4. INSCRIPCIONES 
 
En la opción “ARTÍSTICA DELEGACIÓN” se inicia el proceso de inscripción de 
las pruebas para el suramericano absoluto de artística. Se desplegarán dos 
opciones más: “Inscribir a torneos” y “Resumen inscripciones”. 



 

 

 
En el apartado “inscribir torneos”  se listará el evento suramericano       
absoluto de clavados. Debe seleccionar la opción “inscribir ”. En la fila 
correspondiente al evento. En adelante podrá continuar con la inscripción de 
las pruebas. 
 

 
 
 
 
 



 

 

4.1 INSCRIPCIÓN DE PRUEBAS NATACIÓN                                                           ARTÍSTICA. 

 
En este paso se mostrará el listado de deportistas reportados por parte 
de la federación a la FECNA, es importante aclarar que solo se mostraran 
aquellos nadadores anteriormente mencionados para la modalidad de 
artística. 
 

 
 
 

SELECCIÓN DE PRUEBAS PARA INSCRIBIR 
 

En esta opción le permitirá seleccionar las pruebas que desea inscribir 
cada uno de los nadadores que van a participar. Al dar clic en el botón 
verde “INSCRIBIR EN PRUEBAS” se mostrará la información de la 
nadadora junto con la lista de pruebas por cada categoría, si se 
encuentra alguna falla se    debe reportar de inmediato a 
SOPORTE@FECNA.COM.CO 
 

mailto:SOPORTE@FECNA.COM.CO


 

 

 

 
4.2 INSCRIPCIÓN EN EL MODULO DE COMPETENCIA. 

 
En este módulo se debe seleccionar la prueba que realizara el o la deportista,  
teniendo en cuenta el tipo de prueba a realizar.  
 

En 



 

 

pruebas de equipos debe seleccionar los nadadores que para este caso 
competirán en rutina acrobática. 

 
 

 

En la parte de abajo encontrara la opción para adjuntar la música, como 
lo indica el programa es un archivo MP3. 

 



 

 

 

Después de adjuntar el archivo MP3 este aparece adjunto. En la parte de 
abajo puede darle reproducir para escuchar. 

 

Se puede presentar que el archivo seleccionado no es el que quería, 
fácilmente puede ir a Browser nuevamente y seleccionar   el archivo 
correspondiente. 

 

En seguida encontrara el recuadro de la COACH CARD de igual manera 
debe seleccionar la opción de browser y subir la coach card 
correspondiente a la competencia que debe estar en formato Excel. 

 

 

 



 

 

 

Para continuar en el módulo de inscripción debe seleccionar la opción de 
“guardar y continuar con alternos, donde se habilitará el siguiente 
recuadro: 

 

Aquí debe seleccionar los alternos y seleccionar en la ventana guardar 

  

4.3 Información de inscripción realizada. 

Seguido a esto se mostrará una página con toda la información 

 de la prueba anteriormente inscrita. 

 



 

 

 

 

Allí podrá validar toda la información de la prueba y la información 
suministrada en el módulo de inscripción. 

 

IMPORTANTE: Mientras la competencia se encuentre en temporada de 
inscripción usted podrá validar y cambiar la información, seguido a esta 
fecha ya no será posible la modificación de la prueba. 

 

Si la prueba la prueba no requiere ni coach card ni música el aplicativo 
debe mostrarle un resumen como el siguiente 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. RESUMEN DE INSCRITOS 

 
En este menú encontrará el reporte de inscritos que ha realizado hasta la 
fecha, la forma de ingresar es; 

 
 

Al ingresar en resumen de inscritos por 
delegación se mostrará el menú que le 
permitirá generar el reporte de sus 
nadadores inscritos en el torneo 
 

 
 
 

Este es el formato que se mostrará 

 
 
Cualquier duda por favor comunicarse con el área de soporte técnico al 
correo soporte@fecna.com.co 
 
 
 
 


