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INTRODUCCION

Este manual de instrucciones ha sido creado para guiar a las
federaciones a través del proceso de inscripcion para el suramericano
absoluto, organizados por la Federacion Colombiana de Natacion
(FECNA). Con el uso de tecnologia de punta, se ha desarrollado una

plataforma que facilita la inscripcion y gestion en artistica.

El objetivo de este manual es proporcionar un paso a paso detallado
y claro para realizar las inscripciones de manera eficiente y sin
inconvenientes. A continuacion, se describen los procedimientos
necesarios, desde el acceso a la plataforma hasta la inscripcion de los

deportistas y la validacion de la informacion.

Por favor, siga las instrucciones con atencion para asegurarse de que
todos los datos se registren correctamente y que sus deportistas

puedan participar sin problemas para el suramericano absoluto.
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MODULO DE INSCRIPCION PLATAFORMA FECNA

NATACION ARTISTICA

Etapas.

1.  Acceso a la plataforma

2, Registrar usuario responsable de inscripciones

3.  Validaciéon de deportistas

4.  Inscripciones
4.1 Inscripcion de pruebas
42 Médulo de competencias
43 Resumen inscripcion realizada

5.  Resumendeinscritos
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INSTRUCTIVO

1. ACCESO A LA PLATAFORMA

Para realizar el registro e inscripcion a los torneos de la Federacion
Colombiana de natacion se debe ingresar a
https://fecna.com.co/inscripcion-a-eventos/

Para iniciar el proceso de inscripcion y el registro de los nadadores se
debe enviar el formato en Excel adjunto con el nombre:
PLANTILLA_SUBIR_NADADORES 2024 xlsx
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En esta seccidon se debe

Inscripcion a Eventos  scleccionar la modalidad

en la cual se va a participar
O registrarse para asi
@ m e Q disfrutar del uso de Ia

plataforma de
@ inscripciones de la FECNA
=0 @

en este caso NATACION

ARTISTICA.

Solo se admite un registro por federacion, el usuario para el ingreso dela
plataforma es el documento de identidad. El cual puede ser el NIT de la
federacion o el documento de la persona responsable de realizar las
INscripciones.


https://fecna.com.co/inscripcion-a-eventos/
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2. REGISTRAR USUARIO RESPONSABLE DE INSCRIPCIONES

Ahoraserealizael registroen la plataforma que
le permitira inscribir sus deportistas.

En esta primera pantalla se hace clic en la opcion
“REGISTRARSE" que se encuentra enla parte inferior
como se muestra.

Recordarme en eslte equipo

Esta opcion mostrara la siguiente pantalla la cual

se debe diligenciar por completo.

Este formulario debe ser diligenciado en su totalidad con el fin de obtener el
usuario y la clave que posteriormente permitira el acceso ala plataforma para
realizar las inscripciones.

— Nota: Se recomienda que el usuario sea el NIT de
\?\ federacion o el documento de la persona

I: EC NA responsable de realizar las inscripciones.
De igual manera, se sugiere que el correo sea

REGISTRARSE el registrado por la federacion.

Al correo registrado llegara la notificacion para
activar la cuenta, es IMPORTANTE realizar este paso

ya que de no hacerlo no podra ingresar a la
Correo Electrénico p|ataf0|’ma

Apeliido del Usuario

Club

Nota: Una vez se realice la activacion del usuario,
por favor escribir a soporte@fecna.com.co
indicando el nombre de la federacion y el

usuario.

Ingrese Aqui

Password



mailto:soporte@fecna.com.co

mS
NS
FECNA

3. VALIDACION DE DATOS DEPORTISTAS

En la plataforma, en la parte superior izquierda, encontrara la opcion
"Informacion de delegacion". Aqui puede validar la informacion de los
competidores que se han registrado en la plataforma de la FECNA, asi como

también la informacion de la federacion.

@ FECNA = Inicio Nancy =

. Nancy Inicio Inicio /

(o} Usuario Logeado

. . .
1 Informacion Liga v

£, Carreras Liga

Q Informacién de la Liga
O Deportistas Liga
QO Estatus Deportistas ‘

@ PoloAcudtico Liga

4. INSCRIPCIONES

En la opcion “ARTISTICA DELEGACION” se inicia el proceso de inscripcion de
las pruebas para el suramericano absoluto de artistica. Se desplegaran dos
opciones Mas: “Inscribir a torneos” y “Resumen inscripciones”.
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@ FECN/ = lInicio Nancy =
. Nancy IniCiO Inicio /

Usuario Logeado

. .
1 Informacion Liga

2£ Carreras Liga

- Clavados Liga

0 Artistica Liga

O Inscripcion Torneos
O Resumen Inscripciones

€ Polo Acudtico Liga

En el apartado ‘“inscribir torneos” se listara el evento suramericano
absoluto de clavados. Debe seleccionar la opcion “inscribir ". En la fila

correspondiente al evento. En adelante podra continuar con lainscripcion de
las pruebas.

& ronn
. Nancy

Inscribirse en un torneo Inicio /
Listado de Torneos

Mostrar 10 % registros

. .
1 Informacion Liga

Copiar CSV  Excel PDF Imprimir Visibilidad ~

Buscar:
Fechade Fechade
istica Liga Nombre del Torneo Inicio Finalizacién Lugar eleccionar
© Artistica Lig; bre del ici ¥ Finalizacié Selecci
O Inscripcion Torneos 2024 CAMPEONATO NACIONAL 2024-06-12 2024-06-16 COMPLEJO ACUATICO DE [——
LELELLIEE

O Resumen Inscripciones AU AR
& Polo Acudtico Liga XLI COPA PACIFICO 2023 2023-10-19 2023-10-22 Hernando Botero O?Byrne

INTERLIGAS PREJUEGOS CATEGORIAS 2023-05-25 2023-05-28 PISCINAS HERNANDO BOTERO O Inscribir

"BYRNE Nadadores.
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4.1 INSCRIPCION DE PRUEBAS NATACION ARTISTICA.

En este paso se mostrara el listado de deportistas reportados por parte
de la federacion a la FECNA, es importante aclarar que solo se mostraran
aguellos nadadores anteriormente mencionados para la modalidad de
artistica.

KEROBLSTS BRDIONEES NASELLNO i

SELECCION DE PRUEBAS PARA INSCRIBIR

En esta opcion le permitird seleccionar las pruebas que desea inscribir
cada uno de los nadadores que van a participar. Al dar clic enel boton
verde “INSCRIBIR EN PRUEBAS" se mostrara la informacion de la
nadadora junto con la lista de pruebas por cada categoria, si se
encuentra alguna falla se debe reportar de inmediato a
SOPORTE@EFECNA.COM.CO

= Inicio Nancy ~

Inscribir al Deportista Pruebas InterLigas Inicio / Inscripcion Deportista InterLigas

SAMANTHA ARBELAEZ CASTRILLON
Deportista

1035976857 FEMENINO 2008-06-02
IDENTIFICACION GENERO FECHA DE NACIMIENTO

Inscribir Otro Deportista

Listado de Pruebas Inscritas

Mostrar 10 ¢ registros

Copiar  CSV. Excel PDF Imprimir  Visibilidad v

Buscar:

Fecha T Msica Coach Card Prueba Tipo Participacion Accion



mailto:SOPORTE@FECNA.COM.CO

2024-06-07 JUNIOR FEMENINO 15 19 X Team
2024-06-07 ABIERTA FEMENINO 15 109 F Women Duet
2024-06-08 JUNIOR FEMENINO 15 19 F Women Duet
2024-06-08 ABIERTA FEMENINO 15 109 F Team
2024-06-08 JUNIOR FEMENINO 15 19 X Team
2024-06-08 ABIERTA FEMENINO 15 109 F Women Solo
2024-06-08 JUNIOR FEMENINO 15 19 X Mixed Duet
2024-06-09 JUNIOR FEMENINO 15 19 F Women Solo
2024-06-09 ABIERTA FEMENINO 15 109 F Mixed Duet
2024-06-09 ABIERTA FEMENINO 15 109 F Women Duet
2024-06-09 JUNIOR FEMENINO 15 19 F Women Duet
2024-06-09 ABIERTA FEMENINO 15 109 F Team
2024-06-09 JUNIOR MASCULINO 15 20 X Mixed Duet

4.2 INSCRIPCION EN EL MODULO DE COMPETENCIA.

Technical Final Inscribir Deportista

Technical Final Inscribir Deportista
Technical Final Inseribir Deportista
Technical Final Inscribir Deportista
Free Final Inscribir Deportista
Free Final Inscribir Deportista
Technical Final Inscribir Deportista
Free Final Inscribir Deportista
Free Final Inscribir Departista
Free Final Inscribir Deportista
Free Final Inscribir Deportista

Free Final Inscribir Deportista

Free Final Inscribir Deportista

En este modulo se debe seleccionar la prueba que realizara el o la deportista,

teniendo en cuenta el tipo de prueba a realizar.

Inscribir Prueba Artistica InterLigas

Seleccionar Equipo del Acrobatic Routine Type Finals

Seleccione el Equipo de SAMANTHA ARBELAEZ CASTRILLON
Equipo

Seleccione los Inteqrantes

Equipo

Adjuntar Misica

Seleccionar archivo MP3:

» 000/0:00

Msica

Nancy ¥

Inicio / Inscribir Prueba Artistica

Browse
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pruebas de equipos debe seleccionar los nadadores que para este caso
competiran en rutina acrobatica.

Nancy ¥

Inicio / Inscribir Prueba Artistica

Inscribir Prueba Artistica InterLigas

Seleccionar Equipo del Acrobatic Routine Type Finals -

Seleccione el Equipo de SAMANTHA ARBELAEZ CASTRILLON

Equipo

» BEJARANO CHAVES SARA VICTORIA | x BUSTAMANTE VELASQUEZ NATALIA ANDREA | * CARDONA CASTRILLON JOSE MANUEL | x DURANGO HEREDIA DANNA ALEJANDRA
* FERNANDEZ CIFUENTES JOSSELYN | x FORERO BUSTAMANTE SOFIA | x GALEANO OSPINA JHAIR STIVENS

Equipo

Adjuntar Mdsica

Seleccionar archivo MP3:
Browse

» 0:00/000

Mdsica

En la parte de abajo encontrara la opcion para adjuntar la musica, como
lo indica el programa es un archivo MP3.

Nancy ¥

Inicio / Inscribir Prueba Artistica

Inscribir Prueba Artistica InterLigas

Seleccionar Equipo del Acrobatic Routine Type Finals -

Seleccione el Equipo de SAMANTHA ARBELAEZ CASTRILLON

Equipo

x BEJARANO CHAVES SARAVICTORIA | *x BUSTAMANTE VELASQUEZ NATALIA ANDREA | x CARDONA CASTRILLON JOSE MANUEL | x DURANGO HEREDIA DANNA ALEJANDRA
x FERNANDEZ CIFUENTES JOSSELYN | x FORERO BUSTAMANTE SOFIA | x GALEANO OSPINA JHAIR STIVENS

Equipo
Adjuntar Mdsica

Seleccionar archivo MP3:
Browse

» 0:00/0:00

Mdsica
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Después de adjuntar el archivo MP3 este aparece adjunto. En la parte de
abajo puede darle reproducir para escuchar.

= nicic Nancy ¥

Inscribir Prueba Artistica InterLigas Inicio / Inscribir Prueba Artistice

Seleccionar Equipo del Acrobatic Routine Type Finals -

Seleccione el Equipo de SAMANTHA ARBELAEZ CASTRILLON

Equipo

x BEJARANO CHAVES SARAVICTORIA | * BUSTAMANTE VELASQUEZ NATALIA ANDREA | x CARDONA CASTRILLON JOSE MANUEL | * DURANGO HEREDIA DANNA ALEJANDRA
x FERNANDEZ CIFUENTES JOSSELYN | x FORERO BUSTAMANTE SOFIA | x GALEANO OSPINA JHAIR STIVENS

Equipo

Adjuntar Mdsica —

Seleccionar archivo m

1.2023-11-03_06_51_35_3_5963_45_ABIERTA_SOLO_TECH_CIUDADDECALI-EMILY MINANTE.mp3 Browse

@ 0:00/204 o i

Mdsica

Se puede presentar que el archivo seleccionado no es el que queria,
facilmente puede ir a Browser nuevamente y seleccionar el archivo
correspondiente.

En seguida encontrara el recuadro de la COACH CARD de igual manera
debe seleccionar la opcion de browser y subir la coach card
correspondiente a la competencia que debe estar en formato Excel.

--------

Adjuntar Coach Card

Coach Card

15 Seleccionar archivo Excel: 109

1.2023-11-03_06_51_35_3_5963_45_ABSOLUTA-Solo_Tech-FINALS-VALLE _-Emily_Melissa_Minante_Avendafio.xlsx Browse
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Para continuar en el modulo de inscripcion debe seleccionar la opcion de

‘guardar y continuar con alternos, donde se habilitara el siguiente
recuadro:

= inicio

Nancy ¥

Inscribir Alternos Prueba Artistica

Inicio / Inscribir Alternos Artistica

Realice la inscripcién de los Alternos

Seleccionar los Alternos del Acrobatic Routine Type

Seleccione los Alternos

Alternos:
GIL DAVID MARIA JOSE

MARTINEZ URREGO SUSANA

NAVAS MERINCRSOFIA

ORTEGA VELEZ MANUELA
POSSO URREGO HEYLIN

RAMIDEZ (IRAI NN SARA

Aqui debe seleccionar los alternos y seleccionar en la ventana guardar

4.3 Informacioén de inscripcién realizada.

Seguido a esto se mostrara una pagina con toda la informacion
de la prueba anteriormente inscrita.

1035976857 FEMENINO
IDENTIFICACION GENERO

Inscribir Otro Deportista

2008-06-02
FECHA DE NACIMIENTO

Listado de Pruebas Inscritas

[N
Mostrar 10 ¢ registros &

Copiar CSV  Excel PDF Imprimir  Visibilidad ~

Buscar

Fecha T Mdsica Coach Card Prueba Tipo Participacion Accién

2024-06-07 S bain o i Acrobatic Routine Finals PRINCIPAL Editar
2 - D

Fecha Masica Coach Card Prueba Tipo Participacién Accién

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Pruebas Inscritas




mS
NS
FECNA

Alll podra validar toda la informacion de la prueba y la informacion
suministrada en el modulo de inscripcion.

IMPORTANTE: Mientras la competencia se encuentre en temporada de
inscripcion usted podra validar y cambiar la informacion, seguido a esta
fecha ya no sera posible la modificacion de la prueba.

Si la prueba la prueba no requiere ni coach card ni musica el aplicativo
debe mostrarle un resumen como el siguiente

1021927405 FEMENINO 2009-07-03
IDENTIFICACION GENERO FECHA DE NACIMIENTO

Inscribir Otro Deportista
Listado de Pruebas Inscritas

Mostrar 10 & registros

Copiar CSV  Excel PDF Imprimir Visibilidad v

Buscar:
Fecha T Mdsica Coach Card Prueba Tipo Participacion Accion
2024-06-07 NO HAY MUSICA PARA ESTA PRUEBA NO HAY COACH CARD PARA ESTA PRUEBA Figures Figures PRINCIPAL
Fecha Musica i Coach Card Prueba Tipo Participacion Accion

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente
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5. RESUMEN DE INSCRITOS

En este menu encontrara el reporte de inscritos que ha realizado hastala
fecha,laformadeingresares,

& Tomeos Club Al ingresar en resumen de inscritos por
delegacion se mostrara el mend que le
permitira generar el reporte de sus
O Resumen Inscr. Club nadadoresinscritosen el torneo

O Inscribir Tomeos Club

O Pago Inscripcion

O Resumen Pagos

Este es el formato que se mostrara

Nombre Apellido Tiempo Ingresar
ligg ' Cub Identificacion ~ Nadador Nadador Metros  Estilo Jomada ~ Sesion  Prueba  Hora Inscripcion Tiempo Accion
AMAZONAS  ACUATIC ZONE 1108561489 LINA MARIA SEGURA 100 Libre/Free 3 3 8 08:30AM  00:010230
MORAN
AMAZONAS  ACUATIC ZONE 1005965223 GILIANA SEGURA 100 Libre/Free 3 3 8 08:30AM  00:01:0683
MORAN
AMAZONAS  ACUATIC ZONE 1108561489 LINA MARIA SEGURA 100 Mariposa/Fly 1 1 a 08:30AM 00010975
MORAN
AMAZONAS  ACUATIC ZONE 1108561489 LINA MARIA SEGURA 50 Mariposa/Fly 3 3 121 08:30AM | 00:00:30.67
MORAN
AMAZONAS  ACUATIC ZONE 1108561489 LINA MARIA SEGURA 50 Libre/Free 2 2 8 08:30AM ~ 00:00:2825 [ ]
MORAN Eiminyt
AMAZONAS ~ ACUATIC ZONE 1005965223 GILIANA SEGURA 5 UbreFree 2 2 58 0B30AM 00003080 H
MORAN

Cualquier duda por favor comunicarse con el area de soporte técnico al
correo soporte@fecna.com.co



